Phuy lyc 3
Quy trinh nhan sy dai hi cong doan cap trén truc tiép co sé
nhiém ky 2023 - 2028
(Ban hanh kém theo Hiréng dén s¢ 11 [HD-LDLD, ngay 26 /5/2022
cua Ban Thuong vu Lién doan Lao déng tinh)

1. P6i voi cac ddng chi tai cir
(1) Buéc 1: To chie hoi nghi ban thuong vu (Ian 1)

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chac danh can bo; diéu kién, co cu, s6 luong
ban chap hanh, iy ban kiém tra khoa duong nhiém va khung sé luong theo quy dinh
(néu tai Phu luc I kém theo Huwéng ddn nay), tiu ban nhan su du kién phuong
huéng cong tac nhan su nhiém ky mai; trén co s danh sach cac uy vién ban chap
hanh, ay ban Kiém tra duong nhiém, trinh ban thuong vu dé ra soat, danh gia ting
truong hop va xem xét, théng qua danh sach ay vién ban chap hanh, ty vién ay ban
kiém tra va cac chuc danh trong ban chap hanh, ay ban kiém tra dwong nhiém dap
rng tiéu chuan, diéu kién tai cir nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé lay y kién
gidi thiéu o hdi nghi can bo chu chét.

(2) Budc 2: To chire hoi nghi can bo chi chét

L4y y kién gigi thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh séch nhan su tai ct
da dugc hoi nghi ban thudng vu xem Xét, thong qua & Bude 1 (hdi nghi duwoc tién
hanh khi c6 it nhdt 2/3 sé nguoi diwroc trigu tap co mat).

Thanh phan: Cac déng chi uy vién ban chap hanh duong nhiém; chu tich cong
doan co so chua 1a ty vién ban chap hanh.

(3) Budc 3: To chire hoi nghi ban chap hanh (lan 1)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & Budc 2, ban chap hanh cong doan cip
trén tryc tiép co so tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy (bang phiéu kin).

(4) Buéc 4: To chie hoi nghi ban thudng vu (Ian 2)

Trén co s két qua gisi thiéu nhan sy & Budc 3 va két qua khao sat nhan sy
(néu c6); ban thuong vu tién hanh thao luan, xem xét, bo phiéu théng qua danh séch
nhan su tai ctr ban chap hanh, ay ban kiém tra va cac chiic danh trong ban chap
hanh, ay ban kiém tra, nhiém ky 2023 - 2028 dé trinh hoi nghi ban chap hanh (lan
2).

Vé ngi dung khdo sat nhan sy Ban thuong vu va tiéu ban nhan su néu xét
thay can thiét thi tién hanh khao sat, danh gia vé pham chat dao duc, 16i séng va uy
tin, ning lyc, thanh tich va san pham cong tac néi troi ddi voi nhan su (da duwoc gidi
thiéu ¢ buéc 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cap iy noi cu tra.

(5) Budc 5: T chire hoi nghi ban chap hanh (lan 2).



Trinh tu thuc hién:
- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.
- Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co).

- Tap thé ban chap hanh cong doan cap trén tryc tiép co s thao luan va bicu
quyet giai thiéu nhéan su (bang phiéu kin).

Nguyén tdc gidi thiéu, lwa chgn: Nhan su duoc gidi thiéu, lua chon phai dat
ty 1€ phicu dong y trén 50% tong so dai bicu bo phicu ¢ cac budc; ket qua kiem
phiéu duoc cong bo tai cac hoi nghi.

2. Pdi v6i nhan s gioi thiéu 1an dau
(1) Buéc 1: T chac hoi nghi ban thudng vu (Ian 1)

Can ctr quy dinh vé tiéu chuan chtc danh céan bo, diéu Kién, co cu, sb luong
theo khung quy dinh cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh (néu tai Phu luc
1 kém theo Huréng ddn ndy) va phuong huéng cong tac nhan sy nhiém ky mai; trén
co s& két qua thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan sy tai cir ban chap hanh, ay ban
kiém tra va cac chic danh trong ban chap hanh, uy ban kiém tra, danh sach quy
hoach ban chap hanh, iy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chap hanh, ay ban
kiém tra nhiém ky 2023 - 2028; ban thuong vu tién hanh ra soat, danh gia ting
truong hop va xem xét, thong qua danh sach dy kién nhitng nhan su dap ang tiéu
chuan, diéu kién tham gia ban chap hanh, ay ban kiém tra va c4c chuc danh trong
ban chap hanh, iy ban kiém tra theo quy dinh d¢é lay y kién giéi thiéu ¢ hoi nghi can
b6 chua chét.

(2) Buéc 2: T6 chuc hoi nghi can bo cha chét

Lay y kién gigi thiéu nhan su (bang phiéu kin) theo danh sach nhan su da
dugc hoi nghi ban thuong vy Xem xét, thdng qua ¢ Budc 1 (hoi nghi dwoc tien hanh
khi c6 it nhat 2/3 so nguwoi diroc triéu tap co mat).

Thanh phan: Cac dong chi ty vién ban chap hanh dwong nhiém; chi tich cng
doan cap trén tryc tiép co sd chua la ay vién ban chap hanh.

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chen:

- M&i thanh vién duoc gigi thiéu khong qua co cau, sé lugng chirc danh theo
quy dinh? va xem xét, lya chon, gisi thiéu nhan sy trong danh sach da dugc hoi nghi
ban thuong vu thdng qua ¢ Budc 1 hodc cd thé giéi thiéu nhan sy khac nhung phai
dam bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Nhan sy duoc lya chon, g|0’| thigu, phai dat ty I¢ phiéu dong y tir 30% tro Ién
trén tong so dai biéu bo phleu va lay tir trén xubng cho du sé luong theo quy dinh
(tinh cd so dur 10 - 15% so vei tong s6 uy vién diroc phan bo theo khung quy dinh).
Truong hop CUOI danh sach giéi thiéu co nhiéu ngu:cﬂ c6 sd phleu gisi thicu bang
nhau thi dua tat ca cac dong chi duoc gidi thiéu vao danh sach dé gisi thiéu & budc

' Vi du: Tong s6 ty vién ban chp hanh dugc phan bo theo khung s6 lugng 1a 39 nguoi; sb tai cir du tiéu
chuan, dicu kién, dugc thong qua la 23 nguoi; so lugng duoc gidi thidu con lai la 21 nguoi (da bao gom so dw tir 10-
15%); doi vai so lugng uy vién ban thudng vu, Gy vién ty ban kiém tra ciing tinh nhu vay.



sau (két qua kiém phiéu khdng cong bé tai héi nghy).
(3) Budgc 3: To chire hoi nghi ban chap hanh (lan 1)

Can clr vao co ciu, sd luong, tiéu chuan, diéu Kién theo quy dinh va phuong
hudng cong t&c nhan su dugc ban chap hanh thong qua; trén co s& két qua gidi thi¢u
nhan su & Budc 2, ban chap hanh cong doan cap trén truc tiép co so tién hanh thao
luan va giéi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chen:

- M&i thanh vién duoc gigi thiéu khong qua co cau, sé lugng chire danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da dugc hoi nghi
can bo chu chét gidi thiéu & Budc 2 hoic cd thé gisi thiéu nhan sy khac nhung phai
dam bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Nhan su dugc lya chon, gidi thiu, phai dat ty 1€ phleu dong y trén 50% tong
s6 dai bleu tham gia bo phiéu va lay tir trén xuéng cho du sé luong theo quy dinh
(tinh cd s6 du 10 - 15% so Voi téng sé uy vién dwoc phan bo theo khung quy dinh).
Truong hop cudi danh séch giéi thiéu cé nhiéu ngIIO’I c6 sd phleu gidi thiéu bang
nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gisi thiéu vao danh séch dé giéi thiéu & budc
sau (két qua kiém phiéu khdng cong b tai héi nghi).

(4) Budc 4: To chuc hoi nghi ban thuong vu (Ian 2)

Ban Thudng vu cdng doan cap trén truc tiép co so tién hanh khao sat, danh
gia vé pham chat dao duc, 16i séng va uy tin, ning luc, thanh tich va san pham cong
tac nodi troi ddi véi nhan su duoc gidi thidu ¢ Budc 3 tai noi cong tac, co quan lién
quan va cap Uty noi cu tra (cdn cit vao tinh hinh thuc té tai dia phirong, co quan, don
Vi, ban thwong vu va tiéu ban nhan si xdc dinh nhan si va phirong phdp tién hanh
khdo sat cu thé).

Trén co s& két qua gisi thiéu nhan sy & Budc 3 va két qua khao sat nhan su
(néu cd); ban thuong vu cong doan cap trén truc tiép co s xem xét, bo phiéu théng
qua danh sach nhan su ban chap hanh, ay ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chap hanh, uy ban kiém tra, nhiém ky 2023 - 2028, d¢ trinh hoi nghi ban chap hanh
(Idn 2).

Nguyén tac gidi thiéu, lwa chen:

- M&i thanh vién duoc gigi thiéu khong qua co cau, sé lugng chirc danh theo
quy djr]h va xem xét, lya chon, gigi thiéu nhan su trong danh sach da duoc hoi nghi
ban chap hanh giai thiéu ¢ Budc 3.

- Nhén sy duoc lya chon, gisi thiéu, phai dat ty 1¢ phiéu dong ¥ trén 50% tong
s6 dai bleu tham gia bo phiéu va Iay tir trén xudng cho du s lwong theo quy dinh
(tinh ca s6 dir 10 - 15% s0 Véi tong S6 1y vién duroc phan bé theo quy dinh). Truong
hop cudi danh séach gigi thiéu c6 nhiéu nguoi c6 s6 phiéu gidi thiéu bang nhau thi
dua tat ca cac dong chi duoc gigi thiéu vao danh sach dé gigi thiéu o budc sau (két
qud kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghj).

(5) Budc 5: To chie hoi nghi ban chap hanh (lan 2).



Trinh tu thuc hién:
- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.
- Xé&c minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu co).

- Tap thé ban chap hanh cong doan cap trén tryc tiép co ¢ thao luan, nhan xét,
danh gia va biéu quyeét giai thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thiéu, lwa chen:

- M&i thanh vién duoc gidi thiéu khong qua co ciu, sé lugng chire danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan su trong danh sach da dugc hoi nghi
ban thuong vu thong qua ¢ Budc 4.

- Nhan su dugc lya chon, gisi thiéu, phai dat ty 1€ phleu déng y trén 50% tong
s6 dai bleu tham gia bo phiéu va Iay tir trén xudng cho du sé luong theo quy dinh
(tinh cd s6 duw 10 - 15% so Véi tong s6 uy vién dwot phan bé theo quy dinh). Trudng
hop c6 hai ngudi tré 18n ¢ ciing s6 phiéu gidi thidu bang nhau thi lua chon nhan sy
do nguoi ding dau ban chap hanh gigi thiéu (két qud kiém phiéu dwoc cong bo tai
hoi nghi).

Luu y: Sau khi c6 danh sach gigi thiéu nhan su & Budc 5 (d6i véi cd nhan sy
tai ciz va nhan su gidi thiéu lan dau), tiéu ban nhan su giup ban chap hanh, ban
thuong vu hoan thién du thao dé an nhan sy, trinh cap c6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh, trudce khi trinh dai hoi.






