TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TINH NGHE AN Péc lap - Tw do - Hanh phc

S6: 11 /HD-LPLDP Nghé An, ngay26 thang 5 nam 2022

HUONG DAN
M@t s6 ndi dung cdng tac nhan sw dai hdi cong doan cac cip tién toi
Pai hi XIX Cong doan tinh Nghé An, nhigm ky 2023 - 2028

Thuc hién Ké hoach sé 179/KH-TLD, ngay 03/3/2022 cta Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam (sau ddy goi tat 1a Tong Lién doan) vé t6 chirc dai hoi
cong doan cac cap tién téi Pai hoi XIIT Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 -
2028; Hudng dan s6 56/HD-TLD ngay 28/4/2022 ctia Poan Chu tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé mot sd noi dung cong tac nhan su dai hoi cong
doan cac cap tién t6i Pai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028;
Ké hoach s6 37/KH-LDLP ngay 05/5/2022 cia Ban Thuong vy Lién doan Lao
dong tinh vé viéc td chire dai hoi cong doan cap tién toi Pai hoi XIX Cong doan
tinh Nghé An, Ban Thudng vu Lién doan Lao dong tinh huéng dan mot sb noi
dung cbng tac nhan su dai hoi cong doan cac cap tién toi Pai hoi XIX Cong
doan tinh Nghé An, nhiém ky 2023 - 2028 nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG PE AN NHAN SU'
1. Poi véi lién doan lao dong tinh
a) Thanh ldp tiéu ban nhan sw

- Ban thuong vu quyét dinh thanh lap tiéu ban nhan sy tir 5-7 dong
chi (bdo dam khéng qua 50% Sé lwong iy vién ban thuwong Vu dwong nhiém),
gom: Chu tich, cac ph6 chu tich, truéng ban té chirc, chi nhiém (hodc phd cha
nhiém) ay ban kiém tra, uy vién ban thuong vu khac (néu can). Bong chi cha
tich 1am truong tiéu ban, dong chi truong ban té chac lam ay vién thuong
truc tiéu ban.

- Nhiém vu chu yéu cua tiéu ban nhan su thuc hién theo Biém 111.1.2 Ké
hoach s6 37/KH-LPLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong tinh, trong d6 chuan bi nhan su ban chap hanh, uy ban kiém tra, cac chic
danh trong ban chap hanh, ay ban kiém tra, can quan tam mot s6 noi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai xay dung dé an nhan su va ké hoach trién
khai viéc gigi thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ban thuong vu, chi tich,
pho chu tich, uy ban kiém tra, cht nhiém ay ban kiém tra, ph6 cha nhiém ay ban
kiém tra nhiém ky 2023 - 2028; dé an nhan su tham gia doan dai biéu dy Dai hoi
Cong doan Viét Nam lan thi X111 va ké hoach phan bo dai biéu dy dai hoi cap
minh nhiém ky 2023 - 2028.



+ Tham muu cho Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh quy dinh vé
nhiém vu, quyén han, trdch nhiém, nguyén tac, quy ché va ké hoach lam viéc
cua tiéu ban nhan sy va to gitp viéc (néu cd).

+ Xay dung ké hoach lam viéc véi cac cip uy, co quan, to chic co lién
quan dén cong tac chuan bi nhan sy; chi dao tién hanh khao sat nhan sy néu thay
can thiét (thanh phan, ngi dung, doi nwrong va céch thizc khao sat do tiéu ban
nhan si quyét dinh phi hep véi tinh hinh, yéu cau cu thé).

+ Thuc hién mot sé nhiém vu lién quan khac do Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong tinh giao.

b) Xdy dung dé dn nhén sw tdp trung vao mot sé néi dung chii yéu sau

- Tong két cong tac nhan sy nhiém ky 2018 - 2023, trong do tap trung
danh gia béi canh, tinh hinh; két qua dat duoc, han ché, yéu kém; chi rd nguyeén
nhan, nhat 1a nguyén nhan chu quan, rdt ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién
phap khac phuc trong nhiém ky téi.

- Quan triét quan diém, chu truong, dinh hudng cia Pang va cac quy
dinh, hudng dan cua Tong Lién doan; dy bao boi canh, tinh hinh, xac dinh 0
yéu cau nhiém vu cta nhiém ky 2023 - 2028 va nhung nam tiép theo Xay du:ng
dé an nhan sy bam sat quy dinh cua Dang va cua Tong Lién doan, trén co s
ngum can bo (tai ci va quy hogach); xac dinh tiéu chuan, co cau, sb luong uy
vién ban chap hanh déi véi timg dia ban, linh vuc cdng tac quan trong theo
phuong cham: Phai coi trong chat luong ban chap hanh, bao dam tinh gon, co6 co
cau hop ly, du nang luc dai di¢n, bao vé quyen va loi ich hop phép, chinh dang
cua doan vién, ngu:01 lao dong; khong vi co cau ma ha thap tiéu Chuan va khéng
nhat thiét tat ca cac don vi truc thudc phai co ngudi tham gia ban chap hanh.

- Viéc xay du’ng dé an nhan su can phai duoc thdo luan dan chu, ky Iudng,
phat huy tri tu¢ va tao sy doan két, théng nhat, déng thuan trong tap thé ban
chap hanh, ban thuong vu. Chu dong phong ngura, canh gidc, ngin chén, dau
tranh, khong dé tac dong, chi phol béi nhirng thong tin khong chinh thirc, thdng
tin gia, xau, doc, bia dat, xuyén tac trén Internet, mang xa hoi... lién quan dén
nhan su va cong tac chuan bi nhan su.

2. Poi voi cong doan cip trén true tiép co sé va cong doan cap co sé

a) Thanh ldp tiéu ban nhén sw

- Ban thuong vu (hoac ban chap hanh & nhitng noi khong c6 ban thuong
vu) quyét dinh thanh 1ap tiéu ban nhan sy gém 03 dong chi, trong d6 dong chi
Cha tich lam truong tiéu ban, cac phd chu tich va 01 dong chi ay vién ban
thuong vu (hodc ay vién ban chap hanh ¢ nhitng noi khong c6 ban thudng vu)
néu chua du s6 luong 03 dong chi.

- Nhiém vu chu yéu cua tiéu ban nhan su thuc hién theo Biém 111.1.2 Ké

hoach s6 37/KH-LBLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong tinh, trong d6 chuan bi nhan su ban chap hanh, uy ban kiém tra, cac chirc
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danh trong ban chap hanh, ay ban kiém tra, can quan tdm mat sb noi dung sau:

+ Lanh dao, chi dao trién khai xay dung dé an nhan su va ké hoach trién
khai viéc gi6i thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ban thuong vu, cha tich,
phé chu tich, uy ban kiém tra, cht nhiém ay ban kiém tra, ph6 cha nhiém ay ban
kiém tra (néu cd) nhiém ky 2023 - 2028; dé 4n nhan sy tham gia doan dai biéu
du Pai hoi Cong doan tinh Nghé An lan tht X1X va ké hoach phan b dai biéu
du dai hoi cap minh nhiém ky 2023 - 2028.

+ Tham muu cho ban thuong vu (hodc ban chap hanh ¢ nhiing noi khong
c6 ban thudng vu) cong doan cap trén truc tiép co s, cong doan co sd quy dinh
vé nhiém vy, quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché va ké hoach lam viéc
cua tiéu ban nhan su va to giup viéc (néu co).

+ Xay dung ké hoach 1am viéc véi cac cip uy, co quan, to chic co lién
quan dén cdng tac chuan bi nhan sy; chi dao tién hanh khao sat nhan sy néu thay
can thiét (thanh phan, ngi dung, doi twong va céach thirc khao sat do tiéu ban
nhan si quyét dinh phi hep véi tinh hinh, yéu cau cu thé).

+ Thuyc hién mot sé nhiém vu lién quan khac do ban thuong vu (hoic ban
chap hanh ¢ nhitng noi khong c6 ban thuong vu) cong doan cap trén truc tiép co
50, cong doan co so giao.

b) Xady dung dé an nhan sw tip trung viao mét so néi dung chii yéu sau

- Tong két cong tac nhan sy nhiém ky 2018 - 2023, trong do tap trung
danh gia b0| canh, tinh hinh; két qua dat duoc, han ché, yéu kém; chi rd nguyeén
nhan, nhat la nguyén nhan chu quan, rut ra bai hoc kinh nghiém va dé ra bién
phap khac phuc trong nhiém ky téi.

- Quan triét quan diém, chu truong, dinh huéng cua Pang va cac quy
dinh, hudng dan cta Tong Lién doan; du bado bdi canh, tinh hinh, xéac dinh r0
yéu cau nhiém vu cta nhiém ky 2023 - 2028 va nhung nam tiép theo Xay dufng
dé an nhan sy bam sat quy dinh cua Dang va cua Tong Lién doan, trén co s¢
nQUOn can bo (tai ci va quy hogch); xac dinh tiéu chuan, co cau, sb luong uy
vién ban chap hanh déi véi timg dia ban, linh vuc cong tac quan trong theo
phuong cham: Phai coi trong chét luong ban chap hanh, bao dam tinh gon, c6 co
cau hop ly, da nang luc dai dién, bao vé quyen va loi ich hop phép, chinh dang
cua doan vién, ngu’m lao dong; khéng vi co cau ma ha thap tiéu Chuan va khéng
nhét thiét tat ca cac don vi truc thugc phai c6 nguoi tham gia ban chap hanh.

- Viéc xay dung dé an nhan sur Can phai duoc thdo luan dan chu, k§ ludng,
phat huy tri tué va tao sy doan két, thdng nhat, déng thuan trong tap thé ban
chap hanh, ban thuong vu. Chua dong phong ngura, canh gidc, ngin chan, dau
tranh, khong dé tac dong, chi ph0| bai nhitng thong tin khong chinh thirc, thdng
tin gia, xau, doc, bia dat, xuyén tac trén Internet, mang xa hoi... lién quan dén
nhan su va cong tac chuan bi nhan su.



II. MOT SO NOI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN
SU

1. Tiéu chuin, diéu kién nhan sy tham gia ban chap hanh, iy ban
kiém tra cong doan céc cAp nhiém ky 2023 - 2028

- Viéc lya chon, gidi thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ay ban kiém
tra cong doan cac cip phai quén triét sdu sic cac chu truong, nghi quyét cua
Pang vé cong tac can bo, ddng thoi cu thé hda Nghi quyét s6 03-NQ/BCH ngay
11/01/2019 cua Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé “Céng
tac can bo cong doan trong tinh hinh maoi”.

- Kién quyét sang loc, khong dua vao ban chip hanh, ay ban kiém tra
cong doan khéa moéi nhimng ngudi ban linh chinh tri khéng viing vang; pham
chat, nang lyuc, uy tin giam sat; thiéu guong mau, mat doan két, cuc b, bé phai,
co hoi; ¢ biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dac, 16i séng; vi pham
nguyén tac tap trung dan chu; quan liéu, cira quyén; thiéu gan bé mat thiét voi
nhan dan, véi doan vién va can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong.

- Tiéu chuan cu thé d6i v&i nhan su tham gia ban chip hanh, ay ban kiém
tra cong doan cac cdp thuc hién theo Quy dinh s6 363/QD-LPLD, ngay
16/12/2021 ciia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh vé viéc ban hanh quy
dinh tiéu chuan chic danh cén bo 1anh dao, quan 1y Cong doan tinh Nghé An.

Cong doan cac cap cin ctr ndi dung tiéu chuan néu trén, cac quy dinh vé
cdng tac can bo hién nay cua Pang va Tong Lién doan dé cu thé hoa tiéu chuan
can bd cap minh vao dé an nhan su cho phi hop véi tinh hinh, dic diém cua dia
phuong, don vi, dap tng yéu cau nhiém vy hoat dong cong doan nhiém ky 2023
- 2028 va chuan bi cho nhitng nam tiép theo.

2. Vé db tudi nhan sy tham gia ban chap hanh, iy ban kiém tra cong
doan cac cap nhiém ky 2023 - 2028

a) Do tudi tham gia ban chap hanh, ay ban kiém tra cong doan cac cap
nhin chung thuc hién theo quy dinh cua Pang, phap luat cia Nha nudc, trong
d6: Do tudi lan dau tham gia ban chap hanh, uy ban kiém tra it nhét
tron mot nhiém ky (60 thang); do tuoi tai ctr it nhat phai tir 1/2 nhiém ky (30
thang) tro 18n, tai thoi diém to chire dai hoi cong doan, theo Ké hoach sé 37/KH-
LPLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh.

al) [Tudi can bo gidi thiéu tng ctr 1an dau] = [Tudi nghi huu thuc té caa
can bo theo Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cta Chinh phu,
Két luan sé 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 caa Bo Chinh tri vé tudi b nhiém, gidi
thiéu can bo tng cu] - [Tudi cua can bo tai thoi diém dai hoi cong doan ciing
cap] theo Ké hoach sé 37/KH-LDLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién



doan Lao dong tinh phai con it nhat da mot nhiém ky cong tac (60 thang)®.

a2) [Tudi can bo tai cir nhiém ky t&i] = [Tudi nghi huu thuc té cua can bo
theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh pha, Két luan
s6 08-KL/TW, ngay 15/6/2021 cua Bo Chinh tri vé tudi bd nhiém, gidi thiéu cén
b ung cir] - [Tudi cua can bo tai thoi diém dai hoi cong doan cung cap] theo Ké
hoach s6 37/KH-LDLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao
déng tinh phai con it nhat 30 thang.

b) Mt s6 truong hop dic thi

Do tudi iy vién ban chdp hanh céng doan cac cAp dbi v6i nhéan su co céu
tai cac co quan, don vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nude (néu cé) do cap
co tham quyén quyét dinh ~nhung dam bao tai thoi diém gi6i thiéu tmg cur lan
dau t6i da khong quéa 70 tudi dbi voi nam va 65 tudi dbi véi nir.

3. Co cau, s lwong iy vién ban chdp hanh, iy vién ban thwong vu,
pho chi tich va uy vién Gy ban kiém tra

a) Vé co ciu ban chdp hanh

- Ban chap hanh cong doan cac cip can dam bao co cdu dai dién caa cong
doan cip dudi va doan vién céng doan theo cac linh vuc, dia ban, dé dap tng
yéu cau xay dung phong trio cong nhan, cong doan trong thoi gian téi; kip thoi
trién khai to chirc thuc hién cac chua truong, nghi quyét cia Pang va cua to chirc
cong doan dén dong dao doan vién, nguoi lao dong. Phan ddu ban chap hanh
cong doan cac cap co du 3 d6 tudi, trong d6 ddi voi cong doan cap tinh: Dudi 40
tudi phan dau dat 10% tro 18n, tir 40 dén 50 tudi dat 40% - 50%, dé bao dam tinh
ké thira, phat trién; phan dau ti 1& nit tham gia ban chap hanh dat khoang 30%.

- Can cu dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat déng céng doan
cua dia phuong, don vi va dé bao dam ban chap hanh du ning luc, ban linh dai
dién, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang ciia doan vién, ngudi lao
dong; tiéu ban nhan sy can chuan bi, trinh ban thuong vy, ban chap hanh dé xac
dinh co ciu cu thé ban chip hanh cong doan cing cip va dinh hudng cho cap
dudi, theo phuong cham: Phai coi trong chat lugng ban chap hanh, khong vi co
cau ma ha thap tiéu chuan, diéu kién va khdng nhat thiét dia phuong, ban, nganh
nao ciing phai c6 ngudi tham gia ban chap hanh.

- Lién doan Lao dong tinh di sap xép co quan tham muu, giup viéc theo
mo hinh mot s ban ghép thi co cau dén cap pho tham gia ban chap hanh dé ¢am
bao c6 dai dién cac linh vuc quan trong tham gia hoat dong cua ban chap hanh.

- Trudng hop noi ndo chua chuan bi nhan su di co cu theo quy dinh thi

! Theo Chi thj s6 35-CT/TW, ngdy 30/5/2019 ctia BY Chinh trj vé dai hoi déng bo céc cap, tién t6i Dai
hdi dai biéu toan quoc lan thu XIII cua Bang.
5



tién hanh bau cir ban chap hanh véi sé luong it hon, sb con lai s& bd sung trong
nhiém ky dé dap tng tiéu chuan, co cau theo quy dinh, nhung sé luong it hon
khong qué 10% tong sé ban chap hanh (Vi du: Ban chdp hanh cong dodn cé so
lirong dwoc phé duyét 31 iy Vién, néu bau it hon phdi la 28 nguoi, khuyét téi da
03 ngwoi sé bé sung trong nhiém ky).

b) Vé sé lwong

- Sb luong uy vién ban chap hanh, ty ban kiém tra cong doan cac cap
thuc hién theo Huéng dan sé 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ciia Poan Chu tich
Téng Lién doan vé thi hanh Piéu Ié Cong doan Viét Nam; Ké hoach sé 37/KH-
LPLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh va Phu luc
1 kém theo Hudéng dan nay. C4c cap cong doan khi xay dung dé &n nhan su can
xem Xét k¥ dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong cong doan trong
thoi gian téi dé nang cao chat lugng chuan bi nhan sy ban chap hanh, ty ban
kiém tra, dong thoi tich cuc xem xét giam sé luong uy vién ban chap hanh so
v6i nhiém Ky hién tai.

- S6 lugng phé chi tich cong doan cac cap thyuc hién theo quy dinh cua
cap Gy va cong doan cap trén.

4. Trinh tw thwe hién quy trinh nhén sw va s6 dw

a) V& trinh tu thuc hién quy trinh: Thuc hién quy trinh nhan sy di véi cac
dong chi tai cir ban chap hanh, uy ban kiém tra va cac chic danh trong ban chap
hanh, ay ban kiém tra trudc; sau khi xac dinh sé luong cac dong chi tai cir dap
ng tiéu chuan, diéu kién, sau do tiép tuc trén co s¢ d6 thuc hién viéc gidi thiéu
nhan su dbi véi cac dong chi lan dau tham gia ban chap hanh, uy ban kiém tra va
cac chtic danh trong ban chap hanh, ay ban kiém tra.

Quy trinh nhan su ban chap hanh, ty ban kiém tra va cac chic danh trong
ban chap hanh, uy ban kiém tra Lién doan Lao déng tinh thuc hién theo Phu luc
2 kém theo Huéng dan nay.

b) Vé s du: Viéc chuan bi dé &n nhan sy ban chap hanh, ban thuong vy,
ty ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co so tro 1én phai dam bao giéi
thiéu sé lugng nhan su ¢d s6 du tir 10% - 15% so véi tong sé ty vién ban chap
hanh, ty vién ban thudng vy, ay vién ay ban kiém tra, dwgc cap c6 tham quyén
phé duyét theo quy dinh.

- Noi ¢6 s6 luogng ban chap hanh, ban thudng vu, uy ban kiém tra dugi 10
nguoi thi chuan bi s6 du 1a 01 nguoi. Truong hop & cuoi danh sach giai thiéu co
s6 du 02 nguoi tré 18n cing c6 sb phiéu gigi thiéu bang nhau thi dwa ca vao
danh sach dé gi6i thiéu véi dai hoi.

- Néu két qua gisi thiéu chua dat ty 1& s du, thi tiép tuc quy trinh gidi
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thiéu cho dén khi bao dam sé du theo quy dinh.

¢) Trudng hop bau truc tiép cha tich cong doan co sé tai dai hoi thi thuc
hién quy trinh nhan su theo Huéng dan sé 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Poan Chu tich Tong Lién doan.

Cong doan cap trén tryc tiép can ct tinh hinh, dic diém cu thé dé chi dao
thuc hién, phan dau dat ty 1& cong doan co s ngoai khu vuc nha nudc bau truc
tiép chu tich tai dai hoi, theo Chwong trinh sé 1563/CTr-TLD, ngay 09/10/2019
cia Ban Chap hanh Tong Lién doan vé “Xdy dung déi ngii chii tich cong doan
co' s¢ ngodi khu viee nha nuée dit ndang lec, phdam chat, déap 1ng yéu cau, nhiém
vu 2,

5. Thuc hién bau cir trong dai hji
a) Poan Chu tich dai hoi bao cao dé &n nhan sy do ban chip hanh khoa
duong nhiém da chuan bj, gom:

- Phuong hudng cau tao ban chap hanh (sé liwong, tiéu chudn, co cau) dé
dai hoi thao luan, xem xét, thong qua®.

- Két qua qua trinh chuan bi nhan su ban chap hanh va danh sach nhan su
do ban chap hanh duong nhiém gigi thiéu dé dai hoi tham khao*.

b) T6 chic thao luan va tién hanh tng ct, dé cir ban chap hanh:

- Can ct phuong an cau tao ban chap hanh khoa méi dugc dai hoi thong
qua, tham khao danh séch nhan su do ban chip hanh duong nhiém gidi thiéu, tién
hanh ung cir, dé cir va thao luan, thong nhat danh sach tng cir, dé cu.

- Viéc ung cir, dé ctr trong dai hoi thuc hién theo quy dinh cua Pang (doi
Véi dang vién), Diéu 1é va Huéng dan thi hanh Diéu Ié Cong doan Viét Nam.

- Truong hop két qua thao luan, danh sach nhan su du kién gidi thiéu bau
ctr chtrc danh chu tich, phé chi tich khong dung vai dé an nhan sy da duoc cap
c6 tham quyén phé duyét thi doan chu tich dai hoi kip thoi bao céo xin y kién
chi dao cua cip ty va cong doan cap trén dé c6 phuong an tiép theo, truéc khi
tién hanh bau ctr. Danh sach bau cir dd dugc dai hoi biéu quyét thong qua xép
theo thir tu bang chit cai tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cu.

- Sau khi dai hoi bau dugc ban chap hanh khéa méi, viéc to chic hoi nghi
ban chap hanh l1an tha nhat dé bau ban thuong vy, cha tich, phé chu tich, ay ban

2 Phan d4u dén hét nhiém ky c6 30% trd 1én cong doan co sé ngoai khu vie nha nude td chirc dai hoi
bau truc tiép chu tich cong doan co so.

3 Lyu y: Phan dé an ban thuong vu va céc chirc danh trong ban chp hanh, uy ban kiém tra va cac chirc
danh trong tiy ban kiém tra dé lai trinh xin y kién thao luan tai phién hop thir nhit ciia ban chip hanh.

4 Pai hoi CDCS dong doan vién va dai hoi cong doan cép trén co so trd 18n cin chia tb thao luan va
chuyén danh séch nhan sy da chuan bi vé cac t6 thao luan, khong nén mat thoi gian doc danh séach tai dai hoi.
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kiém tra, thuc hién theo quy dinh cua Biéu I¢ Cong doan Viét Nam khoa XII va
Muc 10 Huéng din sé 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ciia Poan Chu tich Téng
Lién doan.

- Truong hop ddng chi duoc du kién gisi thiéu bau chic danh chu tich,
ph6 chu tich, chu nhiém ay ban kiém tra, khong trng cir ban chip hanh, ban
thuong vu hoac ay ban kiém tra cling cap thi doan chu tich dai hoi b4o céo xin y
kién chi dao ctia cong doan cip trén vé phuong 4n giGi thiéu nhan sy méi; sau
khi ¢ y kién chi dao méi tiép tuc tién hanh bau cir, hoic dé xuat tam diumg dé
tiép tuc chuan bi.

¢) Trudng hop bau truc tiép cha tich cong doan co sé tai dai hoi thi thuc
hién quy trinh nhan su theo Huéng dan sé 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua
Poan Chu tich Tong Lién doan.

6. Co cau, so lwgng dai biéu va viéc bau dai biéu du dai hoi cap trén

- S6 lugng, co cau dai biéu triéu tap du dai hoi cong doan cap nao phai
duogc dua vao d¢ an hoac ke hoach dai hoi cua cong doan cap do.

- Viéc chuan bi dai biéu du dai hoi can ctr vao Muc 6.5, Muc 6.6 Huéng
dan sé 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan va Ké
hoach s6 37/KH-LDLD, ngay 05/5/2022 ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong tinh. Bé nang cao chat luong dai biéu du dai hoi trong viéc thao luan, dong
gop Vvao cac noi dung quan trong cua dai hoi, cic cip cong doan can can ctr $6
lwong dai biéu dugc phan bo va tinh hinh, dic diém cua dia phuong, don vi dé
xac dinh co cau cu thé, bao dam can dbi, hai hoa, phu hop vé thanh phén, gidi
tinh, nganh nghé, tang sb lugng dai biéu dai dién nganh, linh vuc quan trong.

- Viéc bau doan dai biéu dy dai hoi cong doan cap trén phai cin cir vao
biéu I¢ Cong doan, quy ché bau cir va huéng dan cua cong doan cap trén truc
tiép veé so luong, co cau dai biéu dai hoi cong doan cac cap.

- Pai hoi cong doan cac cap dugc bau mot sé dai biéu du khuyét dé thay
thé dai biéu chinh thic vang mat; s6 luong do dai hoi quyét dinh.

7. Cong tac quy hoach, chuén bi nhin su
a) Cac cap cong doan thuc hién nghiém viéc ra soét, xay dung quy hoach

can bo theo dung quy dinh cua Pang va huéng dan cia Lién doan Lao dong
tinh. Lay quy hoach lam co s& cho cong tdc nhan su dai hoi cong doan cac cap.

b) Qué trinh chuan bi nhan su dai hoi nhiém ky 2023 - 2028, ban chap
hanh, ban thuong vu cong doan cac cap chi dong thuc hién diéu dong, phan
cong, b tri can bo cong doan chuyén trach cac cap theo sat d& 4n nhan su dai
hoi da duoc thdng qua; quan tdm ting cudng can b cho nhimg noi con thiéu
hoic c6 phuong an diéu dong, phan coéng cong tac khac ddi véi nhan sy ngay
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sau dai hoi; tap trung chi dao xu ly dut diém hodc bdo céo cap c6 tham quyén
doi véi nhitng noi ndi b o bicu hién mat doan két hoac c6 don thu khiéu nai,
to cao phuec tap, kéo dai...

c) Cong tac nhan sy phai thuc hién dung nguyén tic, co cau, sb lugng,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan su theo quy dinh; bao dam chat ch&, déng
bo, dan chu, khach quan, cong tdm, cong khai, minh bach; phat huy tri tué, trach
nhiém cta tap thé, cua nguoi ding dau va can bg, doan vién cong doan.

d) Thuc hién dung viéc bd sung ty vién ban chap hanh, ay vién ban
thuong vu cong doan cac cap nhiém ky 2018 - 2023 trudc 06 thang tinh dén thoi
diém dai hoi & mdi cap theo Ké hoach sé 37/KH-LDLD, ngay 05/5/2022 cua
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh. Truong hop dic biét do cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

e) Cac dong chi khdng tai ctr nhiém ky 2023 - 2028 thi tién hanh sip xép,
bé tri, kip thoi thuc hién ché do, chinh sach theo quy dinh ctia Pang, Nha nuéc
d6i voi can bo hoat dong chuyén trach khong du tudi tai cu, tai bd nhiém theo
quy dinh cia DPang va Nha nudc®.,

g) Nhitng dong chi du diéu kién tai cir nhung khong trang cir thi cap c6
tham quyén quan Iy can bo cd trach nhiém phan cong, b tri céng tac phi hop
Vvéi yéu cau, tinh hinh cu thé cua dia phuong, don vi. Nhitng dong chi di duogc
dai hoi gigi thiéu vao danh sach bau cir ban chap hanh nhung két qua dat khdng
qua 50% sb phiéu bau thi viéc xem xét, bo sung vao ban chap hanh can danh
gia, can nhic ky vé uy tin, ning luc, co cau cu thé va chi thuc hién sau dai hoi it
nhat 12 thang.

h) Trong xem Xét, tham dinh nhan sy can chi y tién hanh ra soat, tham tra
ki vé quy trinh, tiéu chuan, diéu kién, pham chat, nang luc, uy tin cia nhan sy
theo quy dinh, nhat 1a két qua cong tac, san pham cu thé tir dau nhiém ky dén
nay; tham dinh tiéu chuan chinh tri theo Quy dinh s6 58-QB/TW, ngay
08/02/2022 caa Bd Chinh tri Quy dinh mot s6 van dé bao vé chinh tri noi bo
bang.

i) Céap triéu tap dai hoi chi xem xét giai quyét don, thu khiéu nai, t6
céo (co danh) lién quan dén nhan sy, néu don, thu d6 gui dén trudc ngay khai
mac dai hoi 25 ngay 1am viéc (déi véi cdp co s6), 30 ngay 1am viéc (doi véi cap
tinh va cdp trén truc tiép co s6); néu don thu lién quan dén nhan sy gui dén
cap triéu tap dai hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho ban chap hanh khoa

5 Theo Nghi dinh s§ 26/2025/ND-CP, ngay 09/3/2015 cua Chinh phii Quy dinh ché do, chinh sach déi
v6i can bo khong di diéu kién vé tudi tai cir, tai bd nhiém cac chirc vy, chirc danh theo nhiém ky trong co quan
Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, t6 chire chinh tri- xa hoi; Huéng din sb 27-HD/BTCTW, ngay 20/12/2019
ctia ban T6 chirc Trung wong vé Thuc hién chinh sach, ché do d6i v6i can bo thoi tai cir cap ty, chinh quyén, mat
tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - xa hoi.
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ma&i xem xét, giai quyét theo quy dinh.
8. Ho so nhan sy

- Ho so nhan sy dai hoi cong doan tinh, cong doan cap trén truc tiép co s
va cong doan co so thuc hién theo Phu luc 5, trong d6, yéu cau nhan su ké khai
trung thuc, chinh xac, ddy du ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cip co
tham quyén xac nhan (hodc ching thuc) theo quy dinh.

- Cong doan cép dudi gui d& an, ho so nhan sy ban chap hanh, ty ban
kiém tra nhiém ky 2023 - 2028 1én cong doan cap trén it nhat truge 30 ngay 1am
viéc tinh dén thoi diém du kién khai mac dai hoi (tinh theo ddu buu dién). Ngoai
hd so nhan sy gui qua dudng van thu; dé nghi gui ban mém duoc luu trit trong
USB va dugc bao mat theo quy dinh.

II1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Chap hanh, Ban Thuong vu cong doan cap trén truc tiép co so,
cong doan co sé can tranh tha sy 1anh dao caa cip uy cing cap, cu thé hda noi
dung huéng dan nay cho phl hop véi diéu kién cu thé cua dia phuong, nganh,
don vi, dé chi dao, hudng dan va tién hanh cong tac nhan su trong qua trinh dai
hoi cong doan cac cap theo Hudng dan cua Lién doan Lao dong tinh. Trong qua
trinh thuc hién c6 gi vuéng mac thi trao doi véi Ban To chuc Lién doan Lao
dong tinh dé duoc giai dap.

2. Cong doan cap trén truc tiép co s& chon hinh thuc to chuc hoi nghi
phU hop dé trién khai, quén triét ké hoach dai hoi cua nganh, dia phuong, don
vi theo dung tinh than Chi thi s6 13-CT/TW, ngay 17/01/2022 cia Ban Bi thu
Trung wong Pang vé 1anh dao dai hoi cong doan cac cip va Pai hoi XII1 Cong
doan Viét Nam nhiém ky 2023 - 2028; Thong tri sé 04-TT/TU, ngay 19/4/2022
ctia Ban Thuong vu Tinh ty vé viéc 1anh dao dai hoi cong doan cac cap, tién téi
Pai hoi Cong doan tinh Nghé An lan thir X1X, nhiém ky 2023 - 2028; Ké hoach
s6 37/KH-LDPLP, ngay 05/5/2022 ciia Lién doan Lao dong tinh vé to chic dai
hoi cong doan cac cap tién toi Pai hoi XIX Cong doan tinh Nghé An, nhiém ky
2023 - 2028 va Hudng dan nay, dé to chac thuc hién nhat quan vé ndi dung,
phuong thirc va dang tién d6 theo Ké hoach cua Lién doan Lao dong tinh./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhgn: CHU TICH
- Thuong truc Poan Chu tich TLD (B/c); 3
- Ban Té chte TLD (B/c);
- Thuong truc Tinh ay (B/c);
- Ban T6 chirc, Dan van, UBKT, Vin phong Tinh ay (B/c);
- Uy vién Ban Thuong vu LDLD tinh;
- Cac LDLD cap huyén; CD nganh (T/h);
- CDCS tryc thugc LBLD tinh (T/h); Kha Vin Tam
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- Cac ban LDLD tinh;
- Luu: VT, ToC.
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