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S6: 19 /HD-LBLD Nghé An, ngay 19 thang 09 ndam 2022

~ HUONG DAN ,
thuc hién cheé dg chi tiéu Dai hoi cong doan cac cap

Cin ctr Quyét dinh s6 5051/QD-TLD ngay 04/8/2022 cia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 chi t6 chic Pai hoi Cong
doan cac cap tién toi Pai hoi 1an thir XIII Cong doan Viét Nam. Lién doan Lao dong
tinh Nghé An huéng dan ché d6 chi tiéu Dai hoi tai Cong doan cép tinh, Cong doan
cap huyén, nganh, Cong doan Khu kinh té, Cong doan co sé truc thudc nhu sau:

I. POI TUQNG AP DUNG

- Lién doan Lao dong tinh; Lién doan Lao dong huyén, thanh phé, thi xa;
Cong doan nganh; Céng doan Khu kinh té thudc Lién doan Lao dong tinh Nghé An.

- Bbi véi céac cong doan cép trén Truc tiép co s& td chire Hoi nghi Pai biéu,
khong t6 chitc Pai hoi duge van dung ché d6 chi theo Quy dinh nay.

- Pai hoi cong doan co sd, ché d6 chi do Ban chiap hanh Cong doan co s
quyét dinh cin ctr ngudn tai chinh cong doan va hd tro ctia chuyén mon, cac ngudn
thu hop phép khac.

II. NGUYEN TAC

- Can clr vao ngudn luc tai chinh, cong doan co s, cip trén truc tiép co so
xay dung du toan chi cho dai hoi, trinh cong doan cép trén phé duyét.

- Cac khoan chi khong c6 trong quy dinh 5051/QP, thuc hién theo Quyét dinh
s6 4291/QD-TLD ngay 01/3/2022 cta Tong Lién doan vé tiéu chuan, dinh murc, ché
d6 chi tiéu trong cac co quan cong doan va Quyét dinh cua Truéng Tiéu Ban to
chtrc va phuc vu dai hoi.

- Cong doan cac cap quan 1y chit ché viéc st dung tai chinh, tai san phuc vu
dai hoi theo phuwong cham thiét thuc, tiét kiém, khong pho truong, hinh thuc;

- Thoi gian dai ho, ) luong dai biéu du dai hoi cong doan cac cép thuc hién
theo Ké hoach s6 179/KH-TLD ngay 03/3/2022 cta Tong Lién doan va hudéng dan
cua Lién doan Lao dong tinh.

- Céc don vi dugc chi dao Pai hoi diém, duoc phép ting s6 lugng khach moi,
s6 luong cu thé Lién doan Lao dong tinh phé duyét sau.

III. NOI DUNG, MUC CHI

1. Chi xay dung dé cuong so b0, dé cwong chi tiét, bién tap, soan thio,
tong hop y klen, b4o cdo giai trinh, tham dinh, chinh ly, thu lao cho c4 nhan
dong gop y kién bang van ban; chi hop Tiéu ban, To bién tap, To giup viéc; chi
t6 chirc lay y kién dong gop

Cian c Quyét dinh s6 1853/QD-TLD ngay 02/11/2018 cua Tong Lién doan

Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé dinh miérc cho cong tac



xay dung va hoan thién van ban trong cac co quan cong doan, quy dinh muirc chi cy
thé nhu sau:

a. Doi véi cdp tinh:

- Chi x4y dung dé cuong so bo, dé cuong chi tiét: 500.000d/ dé cuong.

- Chi bién tap, soan thao: 1.000.000d/dy thao van ban.

- Tong hop ¥ kién: 150.000d/béo cdo.

- Béo cdo giai trinh, tham dinh, chinh 1y: 200.000d/bao cao.

- Thu lao cho ¢4 nhan déng gop ¥ kién bang van ban: 200.000d/vin ban.

- T6 chirc hoi nghi, hoi thado: mirc chi tdi da thuc hién theo diém 1.1, muc 1,
Piéu 3 quy dinh tai Quyét dinh s6 5051/QD-TLD ngay 04/8/2022 cua Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam.

Téng chi phi khéng qua 25.000.000d (Hai muoi 1dm triéu dong). Trudong hop
du toan chi tiét vuot téng muc chi, ty diéu chinh dinh mtc chi phi trén cho phu hop.

b. Poi vii cip huyén, nganh:

- Chi xay dung dé cuong so bo, dé cuwong chi tiét: 300.000d/dé cuong.

- Chi bién tap, soan thao: 500.000d/dy thao van ban.

- Tong hop ¥ kién: 100.000d/béo céo.

- Béo cdo giai trinh, tham dinh, chinh 1y: 150.000d/bao céo.

- Thu lao cho c& nhan déng gop ¥ kién bang vin ban: 100.000/vin ban

- T6 chirc hoi nghi, hoi thao: murc chi t6i da thuc hién theo diém 1.2, muc 1,
Piéu 3 quy dinh tai Quyét dinh sé 5051/QD-TLD ngay 04/8/2022 cia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam.

Téng chi phi khong qua 15.000.000d (Muoi 1am triéu dong). Truong hop du
toan chi tiét vuot téng muc chi, cac don vi tu diéu chinh dinh muc chi phi trén cho
phu hop.

2. Chi boi dudng thanh vién cac tiéu ban, to giip viéc cac tiéu ban phuc
vu dai hoi.

Quy dinh thanh 1ap cac tiéu ban, to phuc vy, thoi gian va mirc chi nhu sau:

a. Doi véi cdp tinh:

- Céc Tiéu ban, gdbm: Tiéu Ban nhan sy; Tiéu ban Noi dung; Tiéu ban tuyén
truyén va Tiéu ban phuc vu.

- Céc T6 gitp viée, gdbm: cac t6 gitip viéc twong ing véi cac tiéu ban.

- Vé thoi gian thanh 1ap c&c Tiéu ban, T6 giup viéc:

+ P6i voi Tiéu ban nhan sy, Tiéu ban nodi dung va To gilip viéc twong mg:
thanh lap ké tir thang 9/2022.

+ P6i voi Tiéu ban tuyén truyén, Tiéu ban phuc vu va cac T phuc vu tuong
tmg: thanh 1ap trudc 6 thang tinh tir thoi diém to chirc dai hoi.

b. Poi vdi cdp huyén, nganh:

- Cac Tiéu ban, gdm: Tiéu Ban nhan sy; Tiéu ban Noi dung va Tiéu ban tuyén
truyén, phuc vu.

- Cac T6 gitp viée, gdbm: cac t6 gitip viéc twong g véi cac tiéu ban.

- V& thoi gian thanh 1ap cac Tiéu ban, T6 gitp viéc:



+ Pdi v6i Tiéu ban nhan sy, Tiéu ban ndi dung va T6 giup viée twong tmg:
thanh 1ap ké tir thang 9/2022.

+ Pdi voi Tiéu ban tuyén truyén, phuc vu va T phuc vu: thanh lap trude 3
thang tinh tir thoi diém t6 chuc dai hoi.

c. Cac ndi dung khac va mirc chi: thyc hi¢n theo quy dinh tai muc 2, Diéu 3
quy dinh tai Quyét dinh s6 5051/TLD ctia Téng Lién doan.

3. Chi tién iin cia dai biéu, khach moi du dai hdi, nuéc udng, giai khat
giira gio' trong thoi gian dai hi. , ,

Céan ctr muc 3, muc 4 phan II quy dinh tai Quyét dinh s6 5051/QD - TLD cua
Téng Lién doan, Cong doan cac cip cin clr vao kha ning ngudn lyc tai chinh dé quy
dinh mirc chi pht hop véi tinh hinh thuc té timg don vi. Tuy nhién, mtrc chi khéng
dugc vuot qua quy dinh ctia Téng Lién doan.

4. Chi thué phong nghi cho dai biéu va khach moi

Pai biéu, khach mdi ¢ xa dugc Xac dinh 13 ¢ khoang céch tir don vi cong tac
dén noi to chic dai hoi 1a 15km trd 1én. Céc don vi to chire dai hoi thyc hién thanh
toan tién thué phong nghi trong thoi gian dai hoi va trudc, sau dai hoi mot ngay cho
d6i twong nay theo quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi minh.

5. Chi boi duéng cho nguoi dwoc trung tip phuc vu dai hoi.

Cong doan huyén, nganh, Cong doan Khu kinh té cin ctr dy toan dinh mirc
chi tién an cho dai biéu, khach moi, xdy dung mirc chi boi dudng cu thé cho ting
ddi tuong dugc trung tap phuc vu dai hoi. Téng chi phi, khong qua 70% mirc du
toén chi tién dn cho dai biéu va khach moi.

6. Chi ting pham luu niém.

Can cu nguén kinh phi, cac don vi thuc hién chi theo ché dd, dinh muc tiéu
chuan tai myc 7, Piéu 3 quy dinh ctia Quyét dinh s6 5051/QB-TLD ngay 04/8/2022
ctia Tong Lién doan.

Luu ¥: Chi ting pham luu niém 1a bang hién vat.

7. Chi lam thém gio.

- Thi tuc thanh toan: phai c6 xac nhan sb nguoi, thoi gian, ndi dung cong viéc
va két qua cta viéc 1am thém duoc Thu trudng don vi xét duyét.

- Ché do chi lam thém gi0: Thuc hién theo quy ché chi tiéu nodi bd caa don vi.

8. Cac ndi dung chi té chirc dai hoi khong quy dinh mirc chi cu thé.

Gom cac ndi dung:

- Chi cho cong tac thong tin, tuyén truyén dai hoi.

- Chi tién van phong phém, in 4n, phat hanh tai li€u; mua cap tai li¢u, s0, but,
phu hiéu dai hoi cho dai biéu.

- Chi tién thué hoi truong, trang tri khanh tiét, chi van nghé chao mumng, trang
phuc dai hoi.

- Tién thué phuong tién dwa don dai biéu, khach moi tir noi nghi dén noi to
chtrc dai hoi (trong truong hop ban to chirc phuc vu dai hdi khong c6 phuong tién
hodc c6 nhung khong dap tmg duogc sb luong dai biéu). Doi véi quing duong tir don



vi dén noi dén tiép nghi ngoi cua dai biéu, khach moi thyuc hién thanh toan theo Quy
ché chi tiéu ctia don vi t6 chirc dai hoi.

- Chi khac: Thudc chita bénh thong thuong phuc vu dai biéu, khach moi va
cac khoan chi khac lién quan truc tiép dén cong tac to chirc dai hoi.. .

Can cu nguén luc tai chinh va ché do, dinh muc tiéu chuan theo quy dinh hi¢n
hanh ctiia Nha nuée, Tong Lién doan cac don vi xay dung quy md, mirc chi cho phu
hop dbi véi cac ndi dung tai muc nay.

~ IV. NGUON KINH PHi, HACH TOAN, QUYET TOAN, KIEM TRA
GIAM SAT PAI HOI

1. Ngudn kinh phi chi cho dai hdi.

- Cac cép cong doan 13p du toan chi cho dai hdi trong du toan kinh phi hoat
dong nam 2023. Lién doan Lao dong tinh phé duy¢t du toan kinh phi dai hoi tai
phién duyét dai hoi cho Céng doan cap trén truc tiép co sd va Cong doan co sé truc
thudc.

- Trudng hop kinh phi chi cho Pai hoi khong can d6i tir nguon thu dugc dé
lai, cac don vi dugc phép sir dung ngudn quy hoat dong chi thudng xuyén cta don
vi (Tai khoan 43163).

- P6i v6i cac don vi cip bu, dugc Lién doan Lao dong tinh hd tro kinh phi to
chtrc Pai hoi (quyét dinh cy thé sau).

- P6i v6i don vi duge Lién doan Lao dong tinh chon to chirc dai hoi diém,
dugc hd tro kinh phi (an nghi va cac ché do khac) cho cac ddi tugng khach moi tang
thém.

- Nguodn kinh phi dugc hd tro tir ngan sach nha nudc, t6 chirc, don vi phai ghi
thu tai chinh cong doan va quyét toan chi dai hoi twong tmg voi so tién duoc hd tro.

Truong hop str dung khong hét:

+ Pbi v6i ngan sach nha nude phai quyét toan theo quy dinh, sd kinh phi con
lai phai thuc hién ndp lai qua kho bac nha nudc.

+ Dbi véi cac nguodn hd tro khac duge dé lai dé sir dung vao cac hoat dong
cong doan tai don vi.

2. Hach toan, quyét toan kinh phi chi cho dai hgi.

- Chi bdi dudng thanh vién cac tiéu ban, t6 giup viéc cac tiéu ban phuc vu dai
hoi; xay dung van kién, chuong trinh dai hoi; chi in an van kién, nghi quyét cua dai
hoi...phat sinh vao nién do ké toan nim nao thi duoc quyét toan vao nién do ké toan
nam do.

- Kinh phi t6 chtrc dai hoi dugc hach toan vao Mi sé 32 - Chi tuyén truyén
doan vién va nguodi lao dong - Muc 32.07 (Chi dai hoi, hoi nghi Ban chép hanh,
doan chu tich, Ban thuong vu; hoi nghi, hoi thao chuyén dé).

- Thoi han quyét toan thu, chi dai hoi 1a mot thang sau khi dai hoi két thic.

- Céc tiéu ban chuan bi dai hoi phai quyét toan thu, chi dai hoi, bédo cao Ban
Thudng vu cong doan clng cip.

3. Cong tac kiém tra, giam sit.



UBKT dong cdp cta cong doan cac cap t6 chirc kiém tra, gidm sat thu, chi
kinh phi t6 chirc dai hoi.

Thoi gian thuc hién:

- Cong tac giam sat: thuc hién tir khi c6 phat sinh cac chi phi dai hoi dén khi
két thuc dai hoi.

- Cong tac kiém tra: thuc hién ngay sau khi hoan thanh béo céo quyét toan
thu, chi dai hoi.

V. TO CHUC THUC HIEN.

- Cong doan cac cip can cu quy dinh tai Quyét dinh s6 5051/QD-TLD cua
Téng Lién doan va Hudng din nay dé st dung ngudn kinh phi to chirc dai hoi cap
minh dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc phan anh vé Lién doan Lao dong tinh
(qua Ban Tai chinh) dé duoc hudng din, giai quyét kip thoi./.

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU.
- Ban Tai chinh TLD (B/c) CHU TICH

- Thuong tryc LDLD tinh (d/b);

- Cac ban LDLD tinh (Ch/d).

- Cong doan cap trén truc tiép co so (Th/h);
- Cong doan co so truc thudce (Th/h);
- Luu VT, TC/LDLD.
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