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] HUONG DAN
To chire Hoi nghi can bd cong chirc, vién chire, nguwdi lao dong nam 2024

Trién khai Luat thyc hién dan chu ¢ co sé, Lién doan Lao dong tinh Nghé An
huéng dan ndi dung td chuc hoi nghi can bd cong chirc, vién chirc, hoi nghi nguoi lao
dong nam 2024 nhu sau:

1. Van ban ap dung.

- Doi véi co quan hanh chinh sw nghigp, cdc don vi céng lap, cdc co quan xd,
phwong, thi tran: T6 chic hoi nghi can bg, cong churc, vién chirc theo quy dinh tai Diéu
51 Luéat Thuc hién dan chu & co sé nam 2022.

T chirc va hoat dong Ban thanh tra nhan dan duoc thuc hi¢n theo Piéu 20,21,
22, 23 Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Luat thuc hién dan chu & co s& vé td chire va hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan tai
cac co quan don vi.

- Cac Cong ty, doanh nghiép, Hop tdac xda co thué mwon, sw dung lao dong theo
hop dong lao déng: Tb chirc hoi nghi ngudi lao dong theo hudng dan tai Piéu 69, Piéu
82 Luat Thuc hién dan chu & co s& nam 2022.

T6 chirc va hoat dong Ban thanh tra nhan dan dugc thuc hién theo Diéu
24,25.26,27 Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luét thuc hién dan cht & co s vé td chire va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan
tai cac co quan don vi.

2. Hinh thirc to chirc Hdi nghi

- Pbi véi don vi cd té)ng s6 can bo, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong it hon
100 nguoi, thi to chirc hdi nghi toan thé theo hinh thirc truc tiép.

- Béi voi don vi ¢6 tong sd can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tir 100
nguoi trd 1én hodc c6 it hon 100 ngudi nhung lam viée phan tan trén dia ban rong hoac
vi 1y do nghiép vu khong thé bo vi tri lam viéc, thi nguoi dung dau don vi thong nhat
v6i Cong doan quyét dinh thanh phan tham du hoi nghi 1 toan thé hodc dai biéu phu
hop vo1 dac diém tinh hinh ctia don vi theo hinh thirc truc tiép.

- D61 v don vico tir 07 can bg, cong chire, vién chure, ngudi lao dong tré xuong
co thé t6 chire hoi nghi truc ti€p néu thay can thiét.



- Khoéng 1dng ghép viée t6 chic Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong; Hoi nghi
nguoi lao dong vai cac hdi nghi khac.

- Hoi nghi duogc t6 chire hop 18 khi ¢6 it nhit 13 hai phan ba téng sd can bo, cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong cua co quan, don vi hodc it nhét 13 hai phan ba tong s6
dai biéu dugc }rleu ‘gap c6 mat. Nghi quyet, quyet dinh cua hoi nghi duoc thong qua khi
co trén 50% tong s6 nguoi dy hoi nghi tdn thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh
cua phép luat, phu hop vo1 dao duc xa hoi.

3. Chi tri hdi nghi: Thu trudong (Gidm dbc) va Chi tich cong doan don vi.

4. Ma Kkét (c6 mdu kém theo)

5. Quy trinh, thanh phin (¢é huéng dan kém theo)

6. Cac loai bao cao trinh bay tai Hi nghi

Céac loai bao cao dugc thuc hién theo mau kém theo.

7. Ho so Hji nghi Cong doan co' sé cin lwu giir

7.1. Péi vi co' quan hanh chinh sw nghiép, cac don vi cong ldp, cdc co quan
xd, phwong, thi tran:

Vin ban chi dao viéc to chire hoi pghi; Chuong trinh HO1 nghi; Bao cdo lgét qua
thuc hién nhiém vu chuyén mér}, quy ché hoat dong co quan trong ndm 2023, trién khai
nhiém vu nam 2024; Bao cdo tong két phoqg trao thi dua; Bao cao cong khai 'Eéli chinh;
Bdo cao Ban thanh tra nhan dan; Bao cao tong hop két qua hoi nghi cua cac to, phong,
ban; Bién ban hdi nghi; Nghi quyét hoi nghi.

7.2. Déi voi cdc Cong ty, doanh nghiép, Hop tic xa co thué mwdn, sw dung lao
dong theo hop dong lao dong

Vin ban chi dao viéc to chire hoi nghi; Chuong trinh Ho1 nghi; Bao cdo két qua
hoat dong nam 2023; phuong hudng, nhiém vu ké hoach nam 2024; tinh hinh thwc hién
cac ché (d6 chinh sach lién quan to1 quyén, loi ich ciia nguoi lao dong; Cong khai tai
chinh vé viéc trich, lap va sir dung quy khen thuong, quy phuc 191; trich nop kinh phi

cong doan, bao hiém xd hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép... (cac ndi dung nguoi
lao dong duogc biét can thiét cong khai tai hoi nghi); Bao cao tong két phong trao thi
dua; Thoa udc lao dong tap thé; Noi quy lao dong; Bao cdo téng hop két qua hoi nghi
clia cac to, phong, ban; Bién ban hoi nghi; Nghi quyét hoi nghi.

8. Bién phap to chirc thue hién:

8.1. Cong doan nganh, Lién doan Lao déng cip huyén.

- Tham muu véi Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu cua huyén, thanh, thi;
lanh dao S& d€ ban hanh K& hoach chi dao hoi nghi dan cha dau nam.

- Trién khai bd ho so mau (co bg hoé so mau kem theo) dén Cong doan co so va
chi dao cac don vi thuc hién nghiém ttc.



- Ban hanh huéng dan cong doan co s& thuc hién cac nhi¢m vu trong cong tac td
chtrc hoi nghi can bd cong chire, hdi nghi ngudi lao dong, ddi thoai tai doanh nghiép (co
bang hiedng dan keém theo).

- Cur can b0 truc tiép huéng dan ndi dung, chuong trinh trudc khi tién hanh hoi
nghi.

- Chi dao, huéng dan co so kién toan Ban Thanh tra nhan dan tai cic co quan
hanh chinh sy nghiép (néu hét nhiém ky). Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dung
ké hoach hoat dong nim 2024 theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023.

- Hudng din cong doan tai cic doanh nghiép dé xuat chi doanh nghiép xay dung
va ban hanh quy ché dan cha ¢ co s trong d6 c6 quy dinh vé viéc dbi thoai dinh ky tai
noi lam viéc ctia doanh nghiép (néu chura co); hodc ra soat stra doi, bd sung nhitng ndi
dung khong phi hop (c6 mdu Quy ché co sé tai Doanh nghiép givi kém theo).

- Béi v6i doanh nghiép chua thanh 1ap cong doan, khi nhan dugc yéu cau cua
ngudi lao dong, phai cir ngudi dai dién ctia Ban chip hanh céng doan cip minh vao 1am
viéc v6i nguoi sir dung lao dong dé trao doi, théng nhat ké hoach phdi hop xay dung
quy ché dan chu, t6 chtrc ddi thoai va hoi nghi ngudi lao dong.

- Tap hop ho so hoi nghi can bo cong chirc,vién chirc, hoi nghi nguoi lao dong
sau khi cac don vi, doanh nghiép td chirc.

8.2. Cong doan co so.

8.2.1. Cong doan co so tai cac co quan hanh chinh sy nghiép

- Phéi hop voi chuyén mon xay dung ké hoach to chirc hoi nghi tir cac phong,
ban, phan xudng. Phan cong chuan bi ndi dung theo quy dinh.

- Chi dao hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan tai cac co quan hanh chinh su
nghiép.

- Tong két phong trao thi dua 2023, phat dong cac phong trio thi dua 2024.

- Két thuc Hoi nghi, cong doan co so can tap hop ho so hdi nghi thanh 02 bg.
Trong d6, 01 bd gui cong doan cap trén truc tiép, 01 bd do céng doan co so truc tiép
quan ly .

8.2.2. Cong doan co so tai cac doanh nghiép

- Phoi hop véi gidm doc doanh nghiép xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi tir cac
t6 d61, phong, ban, phin xudng.

- Cong doan co so tai doanh nghiép dé xuit chu doanh nghiép xdy dung va ban
hanh quy ché dan chu & co s6 trong d6 c6 quy dinh vé viéc ddi thoai dinh ky tai noi 1am



viéc ctia doanh nghiép (néu chwa ban hanh quy ché); hoic ra soat sira d6i, bd sung nhu:ng
noi dung khong phu hop; phdi hop t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong (c6 mdu Quy ché
gui kem theo).

- Pi véi doanh nghi¢p nha nudc chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan
theo Diéu 26 Nghi dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat thuc hién dan chu & co s& vé td chire va hoat dong cia Ban Thanh tra nhan
dan tai cac co quan don vi

- Két thiic Hoi nghi, cong doan co so can tap hop hd so hoi nghi thanh 02 bo.
Trong d6, 01 bd gui cong doan cap trén truc tiép, 01 bd do céng doan co so truc tiép
quan ly.

9. Thoi gian to chirc va giri bao cao:

9.1. Thoi gian to chirc:

Ho1 nghi can bd cong chire, vién chirc; hoi nghi nguoi lao dong: hoan thanh trude
ngay 30/3/2024.

9.2. Bdo cdo két qua:

- Céc don vi bao céo két qua chi dao td chirc hoi nghi dan chu vé Lién doan lao
dong tinh, qua Ban Chinh sach phép luat & Quan hé lao dong trudc ngay 15/04/2024.

- B4o c4o tinh hinh d6i thoai tai doanh nghiép theo dinh ky hang quy.

Trén dy 1 nhitng nodi dung can quan tAm trong cong tac to chirc hoi nghi can bd
cong chuc, hoi nghi nguodi lao dong, Lién doan Lao dong tinh hudng dan dé cac cong
doan nganh, Lién doan Lao dong huyén, thanh, thi va cac co sd nghién ctru, to chic thuc
hién. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién c6 gi vudng méc thi phan anh vé Lién doan Lao
dong tinh (qua Ban Chinh sdach phdp ludt & Quan hé lao déng) dé duge hudng dan kip
thoi.

Noi nhin: TM BAN THUONG Vk
- Ban chi dao TH QCDCCS tinh (Dé béo c4o);
- Can bd, chuyén vién LDLD tinh (Dé chi dao);
- LBLD huyén, thanh, thi; Cong doan nganh;

- CBCS Cong ty mia dudong Ngh¢ An
- Luu VT, CSPL & QHLD.




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-07T16:34:06+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Chí Công<congldldna@gmail.com> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-08T07:27:50+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG TỈNH NGHỆ AN<ldld@nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-08T07:27:51+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG TỈNH NGHỆ AN<ldld@nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-12-08T07:28:15+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG TỈNH NGHỆ AN<ldld@nghean.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




