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HUONG DAN

Quyét toan khoan chi hd tro' cho doan vién, ngudi lao dong bi anh hudng béi
dich Covid-19; can b cong doan va cic ddi twong khac tham gia cong tic chong
dich Covid-19 theo cic Quyét dinh ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam

- Cén ctr Luat Cong doan nam 2012;
- Can ctr Luat K& to4n nim 2015;
- Can ctr Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi
tiét ve tai chinh cong doan;
- Can cir Hudng dan s6 1435/HD-TLD ngay 30/9/2014 cta Téng Lién

doan Lao dong Viét Nam vé v1ec thuc hién ché @6 ké toan HCSN trong cac don
vi ké to4n co quan cong doan;

- Cin ctit Huéng din sé 270/HD-TLP ngay 11/3/2014 cta Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam ve viéc thuc hién quy ché quan ly tai chinh céng doan
va ché d6 ké toan dbi vé6i cong doan co s&;

- Can cir Quyét dinh s6 826/QD-TLD ngay 7/7/2014 cia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé vi€c ban hanh muc lyc thu, chi tai chinh co quan céng doan;

- Can cir Quyét dinh s§ 1911/QD-TLD ngay 19/12/2016 cia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé tidu chudn, dinh mirc
ché d6 chi tiéu trong céc co quan cong doan; Hudng din sb 849/HD-TLD ngay
05/6/2017; Huéng din sé 350/HD-TLD ngay 19/03/2019 ciia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam,;

- Cin ctr Quyét dinh s§ 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh
cong doan co s0;

- Ciin ¢t cac quyét dinh ciia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam c6 lién quan;

Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan cac Lién doan Lao dong
tinh, thanh phd; Céng doan nganh Trung wong va tuong duong; Cong doan
Tong cong ty truc thuoc Tong Lién doan; Cong doan cap trén truc tlep CO S0;
Cong doan co s& quyét toan khoan chi hd trg cho doan vién, ngudi lao dong bi
anh hudng bdi dich Covid-19; can bg cong doan va cac déi tuong khac tham gia



cong tac chéng dich Covid-19 theo céc quyét dinh ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam nhu sau:

1. Ngudn kinh phi thwe hién

1.1. Déi véi cong doan co s&

Ban chap hanh céng doan co s tur can dbi trong nguon tai chinh dugc st
dung dé quyét dinh va chiju trach nhiém; chu dong can d6i, cit giam ndi dung hoat
dong khong thuc hién dugc dé danh ngudn chi hd tro cho doan vién, nguoi lao

dong bi anh hudng boi dich Covid-19 va can bd cong doan tham gia cong tic
chéng dich Covid-19.

1.2. D6i v6i cong doan cap trén co s¢

- Nguén kinh phi dé chi hd trg cho doan vién, nguoi lao dong bi anh hudng
boi dich Covid-19; cén bo cong doan va cc dbi twong khéc tham gia cong tac
chéng dich Covid-19 duoc can dbi trong du toan thu, chi tai chinh c6ng doan
nim 2021 tai c4c Lién doan Lao dong tinh, thanh phd; Céng doan nganh Trung
uong va tuong duong; Cong doan téng cong ty truc thude Téng Lién doan;
Cong doan cép trén truc tiép co s& (bao gdm ca ngudn kinh phi du phong nidm
2021) va ngudn x& hoi héa cho doan vién, nguoi lao dong bi anh hudng boi dich
Covid-19; can bd cong doan va cac dbi tugng khéc tham gia cong tac chéng dich
Covid-19.

- Chit dong can dbi, cit giam kinh phi hoat dong chua cAp thiét, khong
thuc hién dugc, kinh phi hi nghi, cdng tic trong va ngoai nudce, kinh phi chi
thudng xuyén theo tinh than Nghj quyét s6 58/NQ-CP ngay 8/6/2021 cta Chinh
phit va Cong vin s6 6299/BTC-NSNN ngay 10/6/2021 ctia B Tai chinh v& viéc
huéng dan tiét kiém chi thudong xuyén ndm 2021.

- Trudng hop cac don vi khéng c6 ngudn du phong, khong tu can dbi
dugc ngu(‘“)n thu, chi theo du toan dugc giao ndm 2021, phai st dung tai chinh
cdng doan tich Ifly ctia don vi hodc d& nghi Téng Lién doan cip hd trg thi bdo
céo Tong Lién doan xem xét, quyét dinh duoc sir dung hoic cip hd tro.

2. Ké hoach thuc hién tai cac don vi

- Ban chép hanh/ban thudng vu cong doan co sé, céng doan cép trén co
s& can o ngudn kinh phi thuc hién néu trén x4y dung, ban hanh ké hoach hd trg
doan vién, nguoi lao dong bi anh hudng boi dich Covid-19; céan bd cong doan va
cac d6i trong khac tham gia cong tic chdng dich Covid-19 theo céc quyét dinh
ctia Téng Lién doan, trong d6 quy dinh cu thé dbi tuong, mirc hd tro, hinh thirc
hd trg.

- Trong qu4 trinh trién khai thuc hién, ban chip hanh/ban thuong vu cong
doan co sd, cong doan cap trén co s& cin clr vao tinh hinh thuc té, dién bién dich
trén dia ban dé c6 hinh thitc hd trg linh hoat phii hgp nhung dam bao quy dinh
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ctia phép luét (tién mit, chuyén khoan, tiy quyén ngudi nhan hoic quy dbi thanh
nhu yéu phim, phiéu mua hang.. ik

- Viéc thanh quyét toan dam bao coéng khai, minh bach, ding dbi tugng
theo quy dinh ctia Nha nuéc va Téng Lién doan.

3. Hb so thanh quyét todn va hach toan ké toin khoén chi hd trg

3.1. D6i véi dbi trong 1a doan vién, ngudi lao dong bi anh hudng béi dich
Covid-19

3.1.1. Trudng hop chi hd tro bing tién mit, tién giri ngén hang

- Viin ban (Quyét dinh hozc Thong bdo vé dbi twong, mirc chi hd trg) cia
cong dodn co s, cong doan cép trén co s& (d3 dugc ban chip hanh/ban thudng
vu thong qua) kém danh séch doan vién, nguoi lao dong bi anh hudng béi dich
Covid-19.

- Danh s4ch ky nhén (trong truong hop chi tién mit).
- Uy nhiém chi, Gidy b4o No Ngan hang (trong trudng hop chuyén khoan).

- Gidy Uy quyén cia d6i tugng dugc hd tro cho ban chip hanh/ban thuong
vu cong doan co sd, cong doan cép trén co sd, chinh quyén, td dan phé, dai dién
khu cach ly, gidn céch,... (Trong truong hop doan vién, ngudi lao ddng & trong
khu cach ly, khu diéu trj khong thé ky nhén hoic khong c6 tai khoan ngén hang).

3.1.2. Trudng hop chi hd tro bing hién vét hodc phiéu mua hang

Trén co s& sb luong doan vién, ngudi lao dong, dinh mirc va nhu yéu phim
hd trg, ban chip hanh/ban thudng vy cdng doan co sd, cong doan cip trén co s&
phé duyét va cong khai du toan géi hd trg bang hién vat hodc phiéu mua hang.
Cin ¢t cac quy dinh hién hanh, ban chip hanh/ban thudng vu cong doan co s6,
céng doan cAp trén co s& quyét dinh lua chon nha cung cép va thuc hién quy
trinh mua sém.

- Danh sach ky nhan cia cic ddi tugng duoc hudng hd tro (trong trudng
hop phét truc ti€p).

- Trudng hop céc ddi twong khéng truc tiép nhan hd trg do dang & trong
cac khu céach ly, gién cach thi cong doan co 6, cong doan cap trén co s& chuyén
hién vat, phiéu mua hang cho chinh quyén, t6 dan phd, dai dién cac khu cach ly,
gian cach,... tiép nhén va giao lai cho déi tuong duogc hb tro theo danh sich c6
xac nhan ctia don vi nhan kém theo.

3.2. D6i v6i dbi tuong 13 can bd cong doan va cac dbi tuong khac tham gia
cdng tac chong dich Covid-19.

3.2.1. Pi véi can bd cong doan



- Quyét dinh v& viéc phan cong nhiém vu cia ban chip hanh/ban thudng
vu cong doan co sd, cong doan cap trén co s& kém danh sach can bd cong doan
tham gia cOng tac chong dich Covid-19.

- Bang chdm cong (néu c).

- Danh sé4ch ky nhén (trong truong hop chi tién mit).

- Uy nhiém chi, Gidy bao Nog Ngan hang (trong trudng hop chuyén khoan).
3.2.2. Dbi véi cac dbi tuong khac tham gia cong tac chdng dich Covid-19.
a. Trudng hop chi hd tro bing tién mit, tién giri ngn hang

- Quyét dinh cta co quan chitc nang vé viée phén cong thuc hién nhiém
vu kém danh séch cac doi tugng tham gia cong tac chong dich Covid-19.

- Danh s4ch ky nhén, Phiéu chi (trong truong hop chi tién mat).
- Uy nhiém chi, Gidy bao No Ngan hang (trong trudng hop chuyén khoan).
b. Trudng hop chi hd tro bang hién vét hodc phiéu mua hang
Thuce hién nhu Muc 3.1.2.
3.3. V& hach to4n ké toan
- Trudng hop cong doan co s khéng td chirc cong tac ké toan: cin clt vao
h6 so quyét toan, ghi vao SO tién mat (néu chi bang tién mit); S6 tién giri ngan
hang (néu chuyén khoan) va ghi vao Muc 31.02 trén S6 thu, chi tai chinh cong
doan co s& (Mau S82 — TLD).
- Trudng hop cdng dodn co s& c6 td chirc cong tac ké todn va cong doan
cap trén co so:
Cin ctr vao hd so quyét toan:
+ Dbi véi hé tro truc tiép cho ngudi lao dong, doan vién, c4n bd cong
doan va cac d6i twong khac, khi thuc hién chi, ké todn ghi:
No TK 661 — Ap muc 31.02
CoTK 111,:112.
+ Pbi v6i mua nhu yéu phém hd trg, khi thuc hién chi, ké toan ghi:
No TK 661 — Ap muc 31.11
CoTK 111, 112.

Trén day 1a huéng din quyét toan khoan chi hd tro cho doan vién, ngudi
lao dong bi anh hudng boi dich Covid-19; céan bd céng doan va cic dédi tuong
khéc tham gia cong tac chdng dich Covid-19 theo c4c quyét dinh cta Tbng Lién
doan Lao dong Viét Nam. D& nghi ban thudng vu cong doan céc c4p nghiém tic
trién khai thyuc hién. Trong qua trinh t6 chitc thuc hién néu cé vuéng méic, dé
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nghi phan 4nh vé Téng Lién doan (qua Ban Tai chinh, Ban Quan hé Lao ddng)
© d8 duogc giai dép, huéng din./.

- Thudng tfuc PCT (dé blc);

- LDLD céc tinh, thanh phd; Cong doan nganh
Trung wong va tuong duong; Cong doan Téng
Céng ty truc thudc Téng Lién doan (dé t/h);

- UBKT TLD (dé k/tra, gs);

- Lwu: VT, QHLD, TC.

Noi nign: Aa”~ TM. DOAN CHU TICHA
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